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คูมือการข้ึนทะเบียนบัณฑติออนไลน 
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 

บัณฑิตสามารถขึ้นทะเบียนบัณฑิตออนไลนไดจากระบบบริการทางการศึกษา โดยเขาไปท่ี 
http://regweb.mcu.ac.th/ คลิกท่ีปุม เขาสูระบบ 

 
ใส รหัสประจําตัวนิสิต และ รหัสผาน (รหัสผานสอบถามเจาหนาท่ีฝายทะเบียนนิสิตในกรณีไมทราบ
รหัสผาน) เชนเดียวกับการเขาไปตรวจสอบผลการศึกษา   และคลิกท่ีปุม เขาสูระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือบัณฑิต Login ผานเรียบรอยแลว ระบบจะนําบัณฑิตไปสูหนาจอเมนูหลัก และหากบัณฑิตไดรับอนุมัติ

ปริญญาจากสภามหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว จะปรากฏเมนู    ดังรูป 
 
 

ภาพประกอบ 
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เม่ือกดปุม   การขึ้นทะเบียนบัณฑิต  ระบบเรียกหนาจอการบันทึกขอมูล
การขึ้นทะเบียนบัณฑิต ดังรูป บัณฑิตอานขั้นตอนการขึ้นทะเบียนบัณฑิต แลวกดปุม ยอมรับ 
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หนาท่ี 1 ระบบจะเปดใหตรวจสอบ และแกไขขอมูลท่ัวไป เชน คํานําหนา ช่ือ นามสกุล (ภาษาไทย+
ภาษาอังกฤษ) คณะ หลักสูตรท่ีสําเร็จการศึกษา วันเดือนปเกิด วันท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติสําเร็จการศึกษา
และ เลขท่ีบัตรประชาชน ท่ีอยูตามภูมิลําเนาเดิม ขอมูลเหลานี้ ถาเกิดมีขอมูลผิดพลาด ใหติดตอเจาหนาท่ี
สํานักทะเบียนและวัดผลเทานั้นในการแกไขขอมูลในสวนนี ้ บัณฑิตไมสามารถแกไขขอมูลสวนนี้ได  เม่ือ
ตรวจสอบขอมูลครบถวนตามท่ีระบบกําหนดแลว กดปุม ตอไป เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนอ่ืนตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หนานี้บัณฑิตสามารถบันทึก/แกไขในสวนของรายละเอียดขอมูลท่ีอยูปจจุบัน และสถานภาพการทํางานใน
ปจจุบัน เบ้ืองตนระบบจะดึงขอมูลจากฐานขอมูลประวัติบัณฑิตมาแสดง หากไมถูกตองสามารถแกไขได  
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และชองท่ีเครื่องหมาย * (ดอกจันทรสีแดง) ตองกรอก หรือเลือกทุกชอง เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนตามท่ี
ระบบกําหนดแลว กดปุม ตอไป เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ในกรณีเลือก ไมไดทํางานแตกําลังศึกษาตอ ก็จะปรากฏ ตอนท่ี 4 การศึกษาตอ (เฉพาะผูท่ีตองการศึกษาตอ) 
หลังจากกรอกขอมูลตามชองท่ีกําหนด กดปุม ตอไป เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนอ่ืนตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตอนท่ี 5 ขอเสนอแนะ ใหบัณฑิต คลิก รายละเอียดตางๆท่ีทางมหาวิทยาลัยไดสอบถาม หรือแสดงความ
คิดเห็นเกี่ยวกับ หลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือควรเพ่ิมเติมรายวิชาและความรูเรื่องใด  จากนั้นกดปุม ตอไป  
เพ่ือบันทึกขอมูลสวนอ่ืนตอไป 
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ตอนท่ี 6 บัณฑิต คลิกเกี่ยวกับความพึงพอใจตอมหาวิทยาลัยในดานตางๆ หลังจากนั้น กด ยืนยันการบันทึก
ขอมูลภาวะการณมีงานทํา  ก็จะมี ปอบอัพแจงวา สถาบันขอขอบคุณที่ใหขอมูล ระบบทําการบันทึกขอมูล
เสร็จส้ิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลังจากผานการยืนยันการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ระบบก็จะพาไปสูหนา รวมพิธีประสาทปริญญาบัตร 
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หนานี้ บัณฑิตมีความประสงครวมพิธีประสาทปริญญาบัตร ใหดําเนินการ คลิกท่ีเมนู การเขารับปริญญา
บัตร ปุม เขารับ หรือไมเขารับ จากนั้นกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนอ่ืนตอไป  
หมายเหตุ คาธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

ระดับปริญญาตรี 

1. เขารับ จํานวน 1000 บาท (พรอมเอกสารการศึกษา) 
2. ไมเขารับ จํานวน 600 บาท (พรอมเอกสารการศึกษา) 
ระดับปริญญาโท 

1. เขารับ และไมเขารับ  จํานวน 1000 บาท (ไมรวมเอกสารการศึกษา) 
ระดับปริญญาเอก 

1. เขารับ และไมเขารับ จํานวน 2500 บาท (ไมรวมเอกสารการศึกษา) 
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จากนั้นกดปุม บันทึกหนาตอไป  เพ่ือบันทึกขอมูลในสวนอ่ืนตอไป 
 
 
 
บัณฑิตยืนยันการขึ้นทะเบียนบัณฑิต อานรายละเอียดใหเรียบรอย แลว คลิก ชองส่ีเหล่ียม แลวกด ยืนยัน 

เพ่ือบันทึกขอมูล จะปรากฏหนารายการคาใชจายในการขึ้นทะเบียนบัณฑิต แลว คลิก พิมพใบชําระเงิน 
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พิมพใบชําระเงิน  
โปรดพิมพ ใบแจงยอดการชําระเงินคาขึ้นทะเบียนบัณฑิต เพ่ือนําไปชําระเงินท่ีธนาคารท่ีระบุไว ทุกสาขา
ท่ัวประเทศ พรอมเสียคาธรรมเนียม 10 บาท หรือท่ีฝายการเงิน ช้ัน 2 อาคารสํานักงานอธิการบด ีจากนั้นนํา
เอกสารดังกลาว และหลักฐานการชําระเงินไปติดตอขอรับเอกสารสําคัญทางการศึกษาท่ีสํานักทะเบียนและ
วัดผล หลังจากชําระเงิน 7 วันทําการ ในกรณีติดตอขอรับเอกสารสําคัญทางการศึกษามหาวิทยาลัยจะเริ่ม
บริการตั้งแตวันท่ี 1 เมษายน ของทุกปของรุนท่ีสําเร็จการศึกษา 

 


